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1. Pré-requis importants
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• Le DU Exaris© doit être utilisé avec la 
version 2007 (ou ultérieure) d’Excel®
pour être intégralement fonctionnel

• Le fichier contiennent des macros qu’il faut 
activer à l’ouverture

• Les feuilles sont protégées: cette protection 
garantit la bonne exécution des macros en 
protégeant la structure du fichier

• Il est possible de copier les informations des 
pages pour les coller dans d’autres fichiers

• L’utilisateur ne doit surtout pas modifier la 
structure des feuilles en insérant ou 
supprimant des colonnes: le fonctionnement 
des macros ne serait plus garanti

Sommaire
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2. Principe général du Document Unique Exaris ©
Sommaire
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1. PREPARER
Décrire les Unités de Travail

2. IDENTIFIER
les situations dangereuses

3. ANALYSER
le risque brut puis le risque net

4. PLANIFIER
les actions de prévention et protection nécessaires

Une approche méthodologique, basée sur l’observation du terrain
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3. Présentation de l’entreprise et indicateurs clés 
page « Sommaire »
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Cadre libre pour présenter la 
politique et les objectifs SST de 
l’entreprise

Boutons de 
navigation

Sommaire

Informations clés sur l’entreprise

Des commentaires précisent les 
informations attendues 
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4. Présentation de l’équipe SST 
page « Constitution de l’équipe »
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Dates de la 1ère évaluation 
des risques et sa dernière 
mise à jour

Champs libres pour la description 
des personnes ayant contribuées 
à l’évaluation des risques SST 
lors de la dernière mise à jour

Sommaire
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5. Description des unités de travail 
page « Description des Unités de Travail »
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Rentrer le nombre d’unités de travail 
total de votre entreprise (20 maximum)

Champs libres pour la description 
des unités de travail.

Sommaire

Dans la descriptions des opérations de 
travail réalisées, après la ligne « Toutes » 
décrire les opérations à la suite - ne 
pas laisser de cellules vides entre deux 
opérations.

Cliquer sur les boutons   
« Eval UT » pour accéder 
aux évaluation des risques 
SST
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6. Identification des situations dangereuses
page « Eval UT »

8

Reprise automatique 
du nom de l’UT

Sélectionner « SD » si une situation 
dangereuse existe. Dans le cas 
contraire sélectionner « NA »

Sommaire

Dupliquer et supprimer les 
situations dangereuses 
associées au même danger 
en cliquant ici.

Liste de choix pour préciser 
l’opération de travail concernée par 
la situation dangereuse. Si toutes les 
opérations de l’UT sont concernées, 
sélectionner « Toutes »

Les colonnes « Facteurs de 
pénibilité » et « Evaluations 
spécifiques obligatoires » sont 
fixes et informent des dispositions 
règlementaires du Code du Travail

Boutons permettant de filtrer les 
résultats de l’identification des 
situations dangereuse

Nombre total de 
« SD » de l’unité 
de travail

Champ libre pour la description 
des situations dangereuses
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7. Analyse des risques SST 
page « Eval UT »
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Sommaire

Noter de 1 à 4 le niveau de maitrise de 
prévention/protection pour obtenir en 
automatique le risque « net »

Noter de 1 à 4 la gravité et la 
probabilité/exposition pour obtenir 
en automatique le risque « brut »

Nombre total 
de risques non 
acceptables de 
l’unité de travail

Champ libre pour décrire les 
mesures de prévention et 
protection en place

Cliquer ici pour le obtenir le 
détail pour la cotation
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8. Prévision des plans d'action 
page « Eval UT »
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Sommaire

Identifier le type de mesure 
planifié (liste de choix)

Assurer la cohésion entre le 
niveau de risque « net » obtenu 
lors de l’analyse et les délais pour 
la mise en place du plan d’action

Champs libres pour décrire les 
plans d’action prévus
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9. Synthèse des plans d'action 
page « Synthèse des Plans d’Action »
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Sommaire

Cliquer ici pour éditer une 
synthèse reprenant toutes 
les actions planifiées dans 
les différentes unités des 
travail

Noter la date 
d’édition de la 
synthèse
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10. Suivi des événements significatifs
page « Main courante »
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Insérer ou supprimer un événement

Capitalisation des événements 
significatifs qui surviennent au fil du 
temps

Associer à une famille de 
danger de la liste.

Sommaire
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Contactez-nous : exaris@exaris.fr

Ou retrouvez-nous sur

www.exaris.fr

Sommaire


